
คําถาม ? คําตอบ

1.หลักการในการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป� มีอะไรบ้าง ? แผนปฏิบัติการประจําป� ต้องมีหลักการ ดังนี� 1. มีความ
สอดคล้องแผนและนโยบายทุกระดับ 2. มีความสอดคล้องกับ
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา 3. มีความสอดคล้องกับ
งบประมาณที�ได้รับ

2.วัตถุประสงค์ของการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําป� ? วัตถุประสงค์ คือ 1. กําหนดแนวทางปฏิบัติงาน 2. ระบุรายการ
ใช้จ่าย 3. จัดลําดับความสําคัญ 4. กํากับติดตามประเมินผล

3. ประมาณการงบประมาณรายรับของโรงเรียน มีอะไรบ้าง ? ประมาณการงบประมาณรายรับที�ต้องพิจารณา คือ
1. งบประมาณ ได้แก่ งบบุคลากร , งบดําเนินการ , งบลงทุน ,
งบอุดหนุน  
2. เงินนอกงบประมาณ ได้แก่ เงินสนับสนุนจากสพฐ. , เงินราย
ได้สถานศึกษา , เงินบริจาค และอื�นๆ

4.ประมาณการรายจ่ายของสถานศึกษาแบ่งเป�นกี�กลุ่ม อะไรบ้าง ? ประมาณการรายจ่าย แบ่งเป�น 3 กลุ่ม ประกอบด้วย
1. งานประจําตามโครงสร้าง ได้แก่ กลุ่มวิชาการ , กลุ่มบริหาร
ทั�วไป , กลุ่มบริหารงบประมาณ และ กลุ่มบริหารบุคคล
2. โครงการตามกลยุทธ์ ได้แก่ โครงการที�จัดทําเพื�อขับเคลื�อน
เป�าหมายตามกลยุทธ์ของโรงเรียน/สพท./สพฐ.
3. งบกลางสํารองจ่าย ได้แก่ สํารองจ่ายกรณีมีงาน/กิจกรรม
เกิดขึ�นระหว่างป�

5.โครงการที�ดีในแผนปฏิบัติการประจําป�ต้องมีลักษณะอย่างไร ? โครงการที�ดีในแผนปฏิบัติการประจําป�ต้องมีลักษณะดังนี� คือ
1. Sensible  - ต้องมีความเป�นไปได้ 
2. Measurable  - ต้องสามารถวัดและประเมินผลได้ 
3. Attainable  - ต้องระบุสิ�งที�ต้องการดําเนินงานอย่างชัดเจน
และเฉพาะเจาะจงมากที�สุด          
4. Reasonable  - ต้องมีความเป�นเหตุเป�นผลในการปฏิบัติ
5. Time  - ต้องมีขอบเขตของเวลาที�แน่นอนในการปฏิบัติงาน

เกร็ดควารู้ 5 คําถาม/คําตอบประจําสัปดาห์
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