
คำถาม ? คำตอบ

1.กรณีการจ่ายเงินเป็ นเช็คต้องดำเนินการอย่างไร ? ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ตามข้อ 52 วรรคสอง ให้เขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน ดังนี้ 1. การ
จ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน
ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า "หรือผู้ถือ" ออกและ
ขีดคร่อมด้วย 2. การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน นอกจากกรณีตามข้อ 1 ให้ออก
เช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า "หรือผู้ถือ" และจะขีดคร่อม
หรือไม่ก็ได้ 3. ในกรณีสั่งจ่ายเพื่อขอรับเงินสดมาจ่าย ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่การ
เงินของส่วนราชการ และขีดฆ่าคำว่า "หรือผู้ถือ" ออกห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด ห้ามลง
ลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน วันที่ที่ออก
เช็ค และจำนวนเงิน ที่สั่งจ่าย

2.การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คำนึง
ถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดทำเอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย ต้องมี
เงื่อนไขอะไรบ้าง ?

1. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้
กำหนดไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ   
2. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท
ให้กำหนดไม่น้อยกว่า 10 วันทำการ
3. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000
บาท ให้กำหนดไม่น้อยกว่า 12 วันทำการ 
4. การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ให้กำหนดไม่น้อยกว่า
20 วันทำการ

3.การคืนหลักประกันที่เป็ นหนังสือค้ำประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลัก
ทรัพย์ ต้องดำเนินการอย่างไร ?

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในกำหนดเวลาข้างต้น ให้รีบส่งต้นฉบับ
หนังสือค้ำประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว
พร้อมกับแจ้งให้ธนาคารบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ำประกันทราบด้วย
สำหรับหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำ
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

4.ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวน หรือส่งมอบครบจำนวน
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ต้องดำเนินการอย่างไร ?

ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็ นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวนที่ถูกต้อง
และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
ทราบภายใน 3 วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ต้องไม่ตัดสิทธิ์หน่วยงานของรัฐที่
จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจำนวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น

5.กรณีนักเรียนมีชื่อในระบบ DMC ณ 10 มิ.ย. และต่อมาได้เป็ นนักเรียนแลกเปลี่ยนเดินทาง
ไปเรียนต่างประเทศ ตอนเปิ ดเรียนเทอม 2 ยังคงได้รับเงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุน ฯ
หรือไม่ ?

นักเรียนที่จะได้รับเงินอุดหนุนฯ ต้องเป็ นนักเรียนที่มีตัวตนอยู่จริงในสถานศึกษา ณ วันเปิ ด
ภาคเรียน ตามแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องให้โรงเรียนแจ้งสถานะ“ไปแลกเปลี่ยนต่างประเทศ”
ในระบบ DMC (ประเภทนักเรียนเคลื่อนไหว) เพื่อป้ องกันการเบิกเงินซ้ำซ้อนและให้ข้อมูล
นักเรียนถูกต้องในระบบเมื่อกลับมาเรียนในไทยโรงเรียนสามารถปรับสถานะกลับมาเป็ น
“นักเรียนปกติ” ในภาคเรียนถัดไปและจะกลับมามีสิทธิ์ได้รับเงินอุดหนุนตามปกติ
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