
  1. กรณีที่ทำโครงการขอซื้อผ่านระบบ 
e-GP (e-Government Procurement)
จำเป็นต้องปริ้นใบสั่งซื้อสั่งจ้าง หรือไม่

    จำเป็นต้องปริ้นใบสั่งซื้อสั่งจ้างออกจากระบบ เนื่องจาก จะต้องนำเอกสาร
ในการทำโครงการขอซื้อทั้งหมด นำมาเก็บไว้เป็นรูปแบบของเอกสารกระดาษ 
เพื่อการตรวจสอบ

  2. โรงเรียนจำเป็นต้องส่งรายงาน
ประจำเดือน มายังเขตพื้นที่การศึกษา
หรือไม่

   จำเป็น โดยทุกสิ้นเดือนให้ทางโรงเรียนในสังกัดจัดทำรายงานส่งให้สำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาทราบ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป ซึ่งประกอบด้วย 

1.  สำเนารายงานเงินคงเหลือประจำวัน ณ วันทำการสุดท้ายของเดือนและงบเทียบ
ยอดเงินฝากธนาคาร (ถ้ามี)

2.  รายงานการรับและนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน (จัดทำรายงานการรับและนำส่งเงิน
รายได้แผ่นดิน กรณีสถานศึกษานำส่งเงินรายได้แผ่นดินเข้าคลังโดยตรง หรือ
กรณีสถานศึกษานำส่งเงินรายได้แผ่นดินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของสำนักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา)

  3. โรงเรียนมีอำนาจการเก็บรักษาเงิน
และวงเงินเก็บรักษาเงินรายได้สถานศึกษา
เท่าใด

   

   4. ในการจ่ายเงินยืม หากผู้ยืม
มีความประสงค์ที่จะยืมเงินรายใหม่ 
แต่ยังไม่ได้ชำระเงินยืมรายเก่า ผู้ยืม
จะสามารถยืมเงินรายใหม่ได้หรือไม่

   ไม่สามารถยืมได้ เนื่องจากในการจ่ายเงินยืม จะพิจารณาอนุมัติให้ยืมเงินเมื่อผู้ยืม
ได้ชำระเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน

   5. การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเช็ค
ควรปฏิบัติอย่างไร

   ให้เขียนหรือพิมพ์ให้ชิดเส้น และชิดคำว่า “บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้ง
ตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเพิ่มเติมได้ และให้ขีด
เส้นตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจนชิดคำว่า “หรือผู้ถือ” โดยมิให้มี
การเขียนหรือพิมพ์ชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้
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ขนาดของโรงเรียน วงเงินเก็บรักษา 
ณ ที่ทำการ ไม่เกินวันละ วงเงินฝากธนาคาร หมายเหตุ

1. โรงเรียนขนาดเล็ก ที่มี
นักเรียนไม่เกิน 120 คน

20,000 บาท 30,000 บาท
เงินส่วนที่เกินให้นำฝาก

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา2. โรงเรียนที่มีนักเรียน
เกิน 120 คน

30,000 บาท ไม่เกิน 1 ล้านบาท

-  ดอกผลของเงินรายได้สถานศึกษาที่เกิดจากเงินฝากธนาคารถือเป็ นรายได้สถานศึกษา
ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2545 มาตรา 59 วรรคสาม

คำถาม ?

เกร็ดความรู้ประจำสัปดาห์
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