
คำถาม ? คำตอบ

1.การจัดซื้อจัดจ้างสามารถระบุราคากลางต่ำกว่าราคาที่ซื้อจริงได้หรือไม่อย่างไร ? การจัดซื้อจัดจ้างราคาพัสดุสูงกว่าราคากลางไม่ได้ แต่หากหน่วยงานมีความจำเป็นและเมื่อดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างแล้ว รายการพัสดุนั้นมีราคาสูงขึ้น หน่วยงานต้องขออนุมัติเหตุผลความจำเป็นในการจัดซื้อจัดจ้างใน
ราคาสูงกว่าราคากลางที่ได้รับอนุมัติไว้เดิม

2. การกำหนดระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นควรระบุอย่างไร ? การกำหนดระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุให้กำหนดตามวันที่ต้องการใช้งานพัสดุนั้น ๆ โดยต้องสอดคล้องกับ
ช่วงระยะเวลาของกิจกรรม/โครงการนั้น ๆ

3. การรายงานขอซื้อขอจ้างต้องมีเอกสารประกอบด้วยหรือไม่ เช่น ใบเสนอราคา หรือ ประมาณการ
รายการที่ขอซื้อขอจ้าง ?

ในการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ.2560 ตาม
รายการที่กำหนดในทั้ง 7 ข้อแล้ว หน่วยงานสามารถแนบเอกสารเพิ่มเติมประกอบรายงานขอซื้อขอจ้างได้
เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของผู้มีอำนาจอนุมัติ

4.กรณีขอเบิกค่าใช้จ่ายต่ำกว่าบิลต้องรายงานผลตามจำนวนใบเสร็จรับเงิน หรือ ตามที่ขอเบิกค่าใช้จ่าย
เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ 1,500.-บาท ขอเบิกแค่ 1,000.-บาท การจัดทำรายงานผลการตรวจรับ
ต้องดำเนินการอย่างไร ?

การจัดทำรายงานผลการตรวจรับต้องรายงานผลตามที่ได้รับวัสดุจริง เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าวัสดุ
1,500.-บาท ให้จัดทำรายงานผลการตรวจรับวัสดุ 1,500.-บาท เป็นต้น และในกรณีที่หน่วยงาน
ต้องการขอเบิกจ่ายต่ำกว่าใบเสร็จรับเงินก็สามารถดำเนินการได้โดยมีรายละเอียดขี้แจงเหตุผลประกอบ

5.กรณีนักเรียนยากจนที่ได้รับจัดสรรตามรายชื่อในบัญชีจัดสรรนักเรียนยากจนมีการย้าย หรือ ลาออก
หรือ จบการศึกษาซึ่งไม่สามารถรับเงินรายการปัจจัยพื้นฐานสำหรับนักเรียนยากจนได้ โรงเรียนต้องดำเนิน
การอย่างไร ?

1. โรงเรียนปกติให้ส่งคืนเงินอุดหนุนรายการดังกล่าวให้กับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาต้นสังกัด เพื่อ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาจะดำเนินการรวบรวมส่งงบประมาณกลับคืนส่วนกลางโดยเร็ว
2. โรงเรียนที่เป็นหน่วยเบิกจ่าย ให้ส่งคืนเงินอุดหนุนรายการดังกล่าวกลับคืนส่วนกลางโดยเร็ว
ทั้งนี้ ขอให้ส่งหลักฐานการส่งคืนเงิน (ระบุประเภทรายการ และจำนวนเงินแต่ละรายการที่ส่งคืน) พร้อม
หนังสือนำส่งแจ้งให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท
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