
คาํถาม คาํตอบ

1. กรณีลงรายการรับเงินผิดพลาดในใบเสร็จรับเงินควรดําเนินการ
อย่างไร ?

หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ให้ขดีฆ่าจํานวนเงิน
และเขยีนใหมท่ั�งจํานวนโดยให้ผู้รับเงินลงลายมอืชื�อกํากับการขดีฆ่านั�นไว้
หรือขดีฆ่ายกเลิกใชใ้บเสร็จรับเงินนั�นทั�งฉบับ แล้วออกฉบับใหมโ่ดยให้นํา
ใบเสร็จรับเงินที�ขดีฆ่าเลิกใชน้ั�นติดไวก้ับสําเนาใบเสร็จรับเงินนั�น

2.กรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการต้องมอีย่างน้อยกี�คน ? กรรมการเก็บรักษาเงิน ให้หัวหน้าส่วนราชการพจิารณาแต่งตั�งขา้ราชการ
ซึ�งดํารงตําแหน่งประเภทวชิาการระดับปฏิบัติการ หรือประเภททั�วไป ระดับ
ปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึ�นไป ในส่วนราชการนั�นอย่างน้อยสองคนเป�น
กรรมการเก็บรักษาเงินของส่วนราชการนั�น

3.เมื�อได้รับทราบยอดเงินงบประมาณรายจ่ายหน่วยงานต้องจัดทํา
แผนการจัดซื�อจัดจ้าง และประกาศเผยแพร่ อย่างน้อย 3 ชอ่งทาง คือ ?

1. ระบบสารสนเทศกรมบัญชกีลาง (WWW.gprocurement.go.th)
2. ระบบเวบ็ไซด์ของหน่วยงาน 
3. การป�ดประกาศ ณ สถานที�ป�ดประกาศหน่วยงาน

4.คณะกรรมการจัดทําร่างขอบเขตงานหรือรายละเอยีดคุณลักษณะ
เฉพาะของพสัดุมหีน้าที�อย่างไรบ้าง ?

1. จัดทําราคากลางตามที� ปปช.กําหนด
2. เสนอผู้มอีาํนาจให้อนุมติัราคากลาง 
3. ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลักษณะของพสัดุที�จะซื�อหรือ
จ้างโดยผ่านเจ้าหน้าที�และหัวหน้าเจ้าหน้าที�
4. นําราคากลางตามที� ปปช.กําหนดประกาศลงในระบบจัดซื�อจัดจ้างภาค
รัฐ

5. “การยืม” ตามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซื�อจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ต้องดําเนินการอย่างไร

ขอ้ 208 การยืมพสัดุประเภทใชค้งรูปให้ผุ้ยืมทําหลักฐานการยืมเป�นลาย
ลักษณ์อกัษรแสดงเหตุผลและกําหนดวนัส่งคืนให้ชดัเจน

เกร็ดความรู้ 5 คาํถาม/คาํตอบประจาํสัปดาห ์เกร็ดความรู้ 5 คาํถาม/คาํตอบประจาํสัปดาห์
ฉบบัที� 24 ลงวนัที� 13 สิงหาคม 2568ฉบบัที� 24 ลงวนัที� 13 สิงหาคม 2568

จดัทาํโดย
หน่วยตรวจสอบภายใน


