
คาํถาม คาํตอบ

1. เอกสารทางการเงนิประเภทเอกสารด�านรบั ประกอบด�วยรายละเอยีดอะไรบ�าง ? 1.สาํเนาใบเสรจ็รบัเงนิของทางราชการตามแบบทีส่พฐ.กาํหนด 
2.ใบเบกิถอน เป�นเอกสารการขอถอนเงนิรายได�สถานศกึษาทีน่าํฝากไว�กบั
สาํนกังานเขตพืน้ที ่
3.สมดุคู�ฝากธนาคาร ใช�เป�นหลกัฐานการรบัเงนิ กรณรีบัดอกเบีย้เงนิฝาก
ธนาคาร 
4. คู�ฉบบัหนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ีณ ทีจ่�าย (แบบ 4235) 

2. เอกสารทางการเงนิประเภทเอกสารด�านจ�าย ประกอบด�วยรายละเอยีดอะไรบ�าง ? 1.ใบเสรจ็รบัเงนิของสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา  
2.ใบนาํฝาก (ส�วนราชการผู�เบกิ) เป�นเอกสารหลกัฐานทีส่ถานศกึษาจดัทาํเพือ่
นาํเงนินอกงบประมาณฝากคลงัผ�านสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
3.หลกัฐานประกอบการเบกิจ�าย

3. วธิขีดีฆ�าอากรแสตมป�ในใบสัง่จ�างทาํอย�างไร ?  ขดีเส�น 2 เส�นทบับนอากรแสตมป�พร�อมลงวนั เดอืน ป�ทีส่ัง่จ�าง ดงัรปู

4. รายละเอยีดของใบเสรจ็รบัเงนิต�องมรีายการอะไรบ�าง ? 1. ชือ่ สถานทีอ่ยู� หรอืทีท่าํการของผู�รบัเงนิ  
2. วนั เดอืน ป� ทีร่บัเงนิ  
3. รายการแสดงการรบัเงนิระบวุ�าเป�นค�าอะไร  
4. จาํนวนเงนิทัง้ตวัเลขและตวัอกัษร 5. ลายมอืชือ่ของผู�รบัเงนิ

5."ผู�มผีลประโยชน�ร�วมกนั" ในระเบยีบกระทรวงการคลงัว�าด�วยการจดัซือ้จดัจ�าง
และการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560 คอื ?

บคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลทีเ่ข�าเสนอราคาหรอืเข�ายืน่ข�อเสนอในการจดัซือ้
จดัจ�างต�อหน�วยงานของรฐัใด เป�นผู�มสี�วนได�เสยีไม�ว�าโดยทางตรงหรอืทาง
อ�อมในกจิการของบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลอืน่ทีเ่ข�าเสนอราคาหรอืเข�ายืน่
ต�อหน�วยงานของรฐันัน้ในคราวเดยีวกนั

สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาอทุยัธาน ีชยันาท

เกรด็ความรู� 
5 คาํถาม/คาํตอบประจาํสปัดาห�

นายวานนท�  นนทวงค�
ผอ.สพม.อทุยัธานี ชัยนาท

ฉบับที ่23 ลงวนัที ่5 สงิหาคม 2568

จัดทาํโดย
หน�วยตรวจสอบภายใน


