
1. การยมืเงินกรณปีกติ มลัีกษณะเป�นแบบใด
และมวีธิปีฏิบติัอยา่งไร ?

การยมืเงินในกรณปีกติ 
ยกตัวอยา่งเชน่ 
1. ผูไ้ปราชการ รูล่้วงหนา้วา่จะต้องไปราชการเมื�อใด ก่อนหลายวนั (ประมาณ 10 วนัขึ�นไป)
2. กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ/งาน รูล่้วงหนา้ตามแผนปฏิบติัราชการประจาํป� วา่มรีะยะเวลาจดัทําโครงการ 
     วา่มรีะยะเวลาจดักําหนดชดัเจนวา่ โครงการจะต้องจา่ยเงินเป�นค่าอะไร เชน่ การจา่ยค่าเบี�ยเลี�ยง, ค่าพาหนะ,     
     ค่าวสัด ุ(ที�มลัีกษณะเฉพาะ), ค่าจา้งถ่ายเอกสาร ฯลฯ 
การปฏิบติั 
ผูด้าํเนนิการ หรอืผูไ้ปราชการจะต้องกําหนดแผนการยมื/ประมาณการค่าใชจ้า่ยขออนมุติัโครงการ ขออนุมติั
ค่าใชจ้า่ยและสถานที�ฝ�กอบรมล่วงหนา้ได ้ดงันั�นงดยมืเงินทดรองราชการ และควรยมืเงินงบประมาณที�ได้รบั
อนมุติัมาตั�งเบกิจา่ย และใหย้มืจากเงินงบประมาณเท่านั�น เนื�องจากผูย้มืสามารถระบุรายละเอียดค่าใชจ้า่ยได้

2. การยมืเงินกรณเีรง่ดว่น มลัีกษณะ
เป�นแบบใด และมวีธิปีฏิบติัอยา่งไร ?

การยมืเงินในกรณเีรง่ด่วน ซึ�งไมส่ามารถคาด หรอืประสานเหตกุารณไ์ด้ก่อน
ยกตัวอยา่งเชน่
1. มเีหตสุดุวสิยั ที�จะต้องใชว้สัดบุางรายการที�จาํเป�นต้องใชว้สัดใุนวนัที�ยื�นเสนอนั�น ซึ�งมคีวามจาํเป�นสงูสดุ
     ในการปฏิบติัราชการ 
2. ไดร้บัทราบ หรอืรบัแจง้โทรสาร ซึ�งต้องปฏิบติัทันทีทันใด 
การปฏิบติั 
ใหส้ามารถยื�นยมืเงินงบประมาณ หรอืเงินทดรองราชการก็ได ้หรอืใชเ้งินสว่นตัวทดรองจา่ยไปก่อน 
(สาํรองจา่ย) แล้วนํามาเบกิจา่ยจากงบประมาณของกิจกรรม/โครงการ ภายหลัง

3. ใบแจง้หนี�ค่าโทรศัพท์ประจาํ
เดือนกรกฎาคม - เดอืนกันยายน 2567     
สามารถนาํมาเบกิจากเงินงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 ไดห้รอืไม ่?

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการเบกิเงินจากคลัง การรบัเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการนํา
เงินสง่คลัง พ.ศ. 2562 ขอ้ 23 ค่าใชจ้า่ยที�เกิดขึ�นในป�งบประมาณใด ใหเ้บกิเงินจากงบประมาณรายจา่ยของ
ป�นั�นไปจา่ย ในกรณมีเีหตจุาํเป�นไมส่ามารถเบกิจากเงินงบประมาณรายจา่ยของป�นั�นได้ทัน ใหเ้บกิจากเงิน
งบประมาณรายจา่ยของป�งบประมาณถัดไปได้ แต่ค่าใชจ้า่ยนั�นจะต้องไมเ่ป�นการก่อหนี�ผกูพนัเกินงบประมาณ
รายจา่ยที�ไดร้บัอนมุติั ขอ้ 25 ค่าใชจ้า่ยตามประเภทที�กระทรวงการคลังกําหนดซึ�งมลัีกษณะเป�นค่าใชจ้า่ยประจาํ
หรอืค่าใชจ้า่ยอื�น ๆ ใหถื้อวา่ค่าใชจ้า่ยนั�น เกิดขึ�นเมื�อสว่นราชการได้รบัแจง้ใหช้าํระหนี� และใหน้ํามาเบกิจา่ย
จากงบประมาณรายจา่ยประจาํป�ที�ได้รบัแจง้ใหช้าํระหนี� และตามหนังสอืกระทรวงการคลัง ที� กค 0502/ว 178
ลงวนัที� 12 พ.ย. 2535 กําหนดค่าโทรศัพท์เฉพาะเดอืนกรกฎาคม -กันยายน สามารถนํามาเบกิจา่ยจากงบ
ประมาณรายจา่ยประจาํป�ที�ไดร้บัแจง้ใหช้าํระหนี�โดยไมถื่อวา่เป�นค่าใชจ้า่ยค้างเบกิขา้มป�

4. กรณีใบเสรจ็รบัเงินระบุรายละเอียดผดิ
หนว่ยงานสามารถแก้ไขไดอ้ยา่งไร ใชน้ํ�ายา
ลบคําผดิไดห้รอืไม ่?

กรณใีบเสรจ็รบัเงินระบุรายละเอียดผดิ หน่วยงานสามารถแก้ไขไดต้ามระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการ
เบกิจา่ยเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2562 ขอ้ 50 หลักฐานการจา่ยต้องพมิพห์รอืเขยีนดว้ยนํ�าหมกึ การแก้ไขหลักฐาน
การจา่ยใหใ้ชว้ธิขีดีฆา่แล้วพมิพห์รอืเขยีนใหมแ่ละใหผู้ร้บัเงินลงลายมอืชื�อกํากับไวท้กุแหง่

5. ค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�ม สามารถเบกิจา่ย
ได้เท่าไหร ่?

- หากจดัในสถานที�ราชการ/รฐัวสิาหกิจ ไมเ่กิน 35 บาท : คน : มื�อ
- หากจดัในสถานที�เอกชน ไมเ่กิน 50 บาท : คน : มื�อ

ฉบบัที� 20 ประจาํวนัที� 19 มถินุายน พ.ศ. 2568ฉบบัที� 20 ประจาํวนัที� 19 มถินุายน พ.ศ. 2568

คําถาม ?
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