
คําถาม คําตอบ

1.การจัดซื�อวัสดุเจ้าของโครงการสามารสํารองจ่ายจากเงินส่วนตัวได้หรือ
ไม่ ? การจัดซื�อของสดที�จะใช้ในการแข่งขันงานศิลปหัตถกรรม ดําเนิน
การอย่างไร ?

การจัดซื�อวัสดุ ต้องดําเนินการตามพรบ.การจัดซื�อจัดจ้างฯป�2560 ไม่
สามารถสํารองจ่ายได้ ยกเว้น วัสดุกรณีเร่งด่วนฉุกเฉิน สําหรับของสด ให้
เจ้าของโครงการประมาณการของสดที�จะต้องใช้ และบันทึกขออนุมัติจัดซื�อ
โดยอาจขออนุมัติสํารองจ่ายจากเงินส่วนตัว หรือยืมเงินเพื�อไปดําเนินการ
สําหรับหลักฐานการจ่าย เป�นใบเสร็จ หรือบิลเงินสด ของผู้ขาย หากกรณีไม่
สามารถออกเอกสารดังกล่าวได้ ผู้ซื�อจัดทํา บก.111 เป�นหลักฐานการจ่าย

2. โรงเรียนมีเงินบํารุงการศึกษา รายการค่าสอนคอมพิวเตอร์ ไปใช้ใน
การปรับปรุงซ่อมแซมระบบคอมพิวเตอร์ ได้หรือไม่ ?

ตามประกาศ สพฐ. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการนําเงินรายได้สถาน
ศึกษาไปจ่ายเป�นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาขั�นพื�นฐานที�
เป�นนิติบุคคลในสังกัดเขตพื�นที�การศึกษา พ.ศ.2551 ข้อ 7 กรณีสถานศึกษา
แห่งใด จําเป�นต้องปฏิบัตินอกเหนือที�กําหนดไว้ในประกาศนี� ให้ขอความเห็น
ชอบต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน ก่อนดําเนินการ

3. ค่าที�พักของครู เป�นแบบจ่ายจริง แต่ของนักเรียนเป�นแบบเหมาจ่าย
เพราะเหตุใด และนักเรียนจ่ายตามที�จ่ายจริงได้หรือไม่ ?

ตามหนังสือ สพฐ. ที� ศธ 04002/ว 2983 ลงวันที� 23 พฤศจิกายน 2555
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมให้กับนักเรียน กรณีที� 2
โรงเรียนพานักเรียนไปร่วมกิจกรรม/ร่วมแข่งขันกับโรงเรียนอื�นหรือหน่วย
งานอื�นเป�นผู้จัด ค่าที�พักของครูให้เบิกตามที�จ่ายจริง ค่าที�พักสําหรับ
นักเรียนให้เบิกเหมาจ่าย ไม่เกินคนละ 500.-บาท ต่อวัน

4. ครูขอใช้รถยนต์ส่วนตัวพานักเรียนไปอบรมที� กทม. เบิกค่าพาหนะเป�น
ค่าชดเชยนํ�ามันได้หรือไม่ อย่างไร ?

ต้องได้รับอนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวก่อน และสามารถยืมเงินเพื�อเป�นค่า
พาหนะในการเดินทางไปราชการได้ หรือขอสํารองจ่ายแล้วนํามาเบิกคืน โดย
บันทึกขอเบิกเงินพร้อมแบบ 8708 แบบรายงานการเดินทางไปราชการ
แนบ บก 111 และเอกสารแนบ ได้แก่ บันทึกที�ได้รับอนุมัติ เอกสารแนบอื�น ๆ

5. กรณีจัดซื�อหนังสือเรียนมีไม่เพียงพอ เนื�องจากตอนก่อนการจัดซื�อได้
ทําประมาณการไว้ แต่เมื�อได้รับจัดสรรจริงตาม จํานวนนักเรียน ณ. วันที�
10 มิ.ย.67 น้อยกว่าจํานวนที�ประมาณการในการจัดซื�อไว้จะสามารถดําเนิน
การเบิกจ่ายค่าหนังสือเรียนจากเงินนอกงบประมาณประเภทใดได้บ้าง ?

กรณีค่าหนังสือเรียนหากไม่เพียงพอ ให้ดําเนินการเบิกจ่ายเงินนอกงบ
ประมาณ ดังนี� 1. เงินรายได้สถานศึกษาแบบไม่มีวัตถุประสงค์ 2. เงิน
อุดหนุนรายหัว แต่อย่างไรก็ตาม ควรขอลดราคา เป�นส่วนลดเงินสดจาก
ร้านค้าไว้ด้วย

ประชาสัมพันธ์ 5 คําถาม/คําตอบประจําสัปดาห์
ฉบับที� 14 วันที� 31 มีนาคม 2568

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท

จัดทําโดย หน่วยตรวจสอบภายใน

นายวานนท์  นนทวงค์
ผู้อํานวยการ สพม.อนชน.

นายสุรินทร์  นามอยู่
รองผู้อํานวยการ สพม.อนชน.

นายคําสิงห์  ภู่เยี�ยมจิต
รองผู้อํานวยการ สพม.อนชน.

นางปวีณา  ประสพสิน
ศึกษานิเทศก์ชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที�

ผู้อํานวยการหน่วยตรวจสอบภายใน


