
คำถาม ? คำตอบ

กรณีเบิกค่าของที่ระลึกสามารถเบิกจ่ายได้ เท่าไร และดำเนินการอย่างไร ?1. เบิกค่าของที่ระลึกในการศึกษาดูงานเบิกได้ เท่าที่จ่ายจริง แห่งละไม่เกิน
1,500.-บาท และดำเนินการจั ดหาตามพรบ.การจั ดซื้ อจั ดจ้ างพัสดุภาครั ฐ
พ.ศ.2560 ส่วนเอกสารที่ใช้  เช่น ใบแจ้ งหนี้  , ใบเสร็จรั บเงิน , ใบสำคั ญรั บเงิน

2. สินทรั พย์ที่สำรวจแล้ วไม่พบการบั นทึกเลขรหั ส และทะเบียนคุมทรั พย์สิน ต้ อง
ดำเนินการอย่างไร ?

ให้ จั ดทำทะเบียนคุมทรั พย์สิน ของครุภั ณฑ์ แยกแต่ละรายการ โดยใช้ แบบ
ฟอร์ มตามที่กรมบั ญชีกลางกำหนด

3. กรณีสถานศึกษาจะดำเนินการทอดผ้ าป่ าเพื่ อสร้ างรั้  ว สามารถเปิ ดบั ญชี
เพื่ อรองรั บเงินผ้ าป่ าเพื่ อเป็ นเงินรายได้ สถานศึกษาได้ หรือไม่ ?

สามารถทำได้  โดยบั นทึกข้ อความเสนอผอ.สถานศึกษาอนุมั ติ เนื่องจากเงิน
ดั งกล่าวมีวั ตถุประสงค์  และควรทำทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณไว้ ด้ วย

4. การประทั บตรา "จ่ายเงินแล้ ว" ต้ องดำเนินการอย่างไร ? ตามระเบียบกระทรวงการคลั ง ว่าด้ วยการการเบิกเงินจากคลั ง การรั บเงิน
การจ่ายเงิน การเก็บรั กษาเงินและการนำเงินส่งคลั ง พ.ศ.2562 ข้ อ 42 ให้
เจ้ าหน้ าที่ผู้ จ่ายเงินประทั บตราข้ อความว่า  “จ่ายเงินแล้ ว”  โดยลงลายมือชื่อ
รั บรองการจ่ายและระบุชื่อผู้ จ่ายเงินด้ วยตั วบรรจง  พร้ อมทั้ งวั น  เดือน  ปี
ที่จ่ายกำกั บไว้ ในหลั กฐานการจ่ายเงินทุกฉบั บ  เพื่ อประโยชน์ ในการตรวจ
สอบ

5. การเบิกค่าใช้ จ่ายในการเดินทางไปราชการสามารถใช้ แผนที่ของ google map
ในการคำนวณระยะทางได้ หรือไม่ ?

ตามระเบียบกระทรวงการคลั งว่าด้ วยการเบิกค่าใช้ จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2550 ข้ อ 11  การใช้ พาหนะส่วนตั วเดินทางไปราชการ ให้ เบิก
เงินชดเชยเป็ นค่าพาหนะ ในลั กษณะเหมาจ่ายให้ แก่ผู้ เดินทางไปราชการ ซึ่ง
เป็ นเจ้ าของหรือผู้ ครอบครองแล้ วแต่กรณีในอั ตราต่อ 1 คั น ตามอั ตราที่
กระทรวงการคลั งกําหนด โดยให้คํานวณระยะทางเพื่ อเบิกเงินชดเชยตาม
เส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้ นและตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้ โดย
สะดวกและปลอดภั ยในกรณีที่ไม่มีเส้ นทางของกรมทางหลวง ให้ ใช้ ระยะทาง
ตามเส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ตั ดผ่านเช่น เส้ นทางของเทศบาล เป็ นต้ น
และในกรณีที่ไม่มีเส้ นทางกรมทางหลวงและของหน่วยงานอื่นให้ ผู้ เดินทาง
เป็ นผู้ รั บรองระยะทางในการเดินทาง

5 คำถาม/คำตอบประจำสั ปดาห์ 5 คำถาม/คำตอบประจำสั ปดาห์
ครั้  งที่ 11 วั นที่ 10 มีนาคม 2568ครั้  งที่ 11 วั นที่ 10 มีนาคม 2568

สำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษามั ธยมศึกษาอุทั ยธานี ชั ยนาท

นายวานนท์   นนทวงค์
ผู้ อำนวยการสำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษามั ธยมศึกษาอุทั ยธานี ชั ยนาท

นายสุรินทร์    นามอยู่
รองผู้ อำนวยการสำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษามั ธยมศึกษาอุทั ยธานี ชั ยนาท

นายคำสิงห์    ภู่เยี่ยมจิต
รองผู้ อำนวยการสำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษามั ธยมศึกษาอุทั ยธานี ชั ยนาท

จั ดทำโดย  หน่วยตรวจสอบภายใน

นางปวีณา  ประสพสิน
ศึกษานิเทศก์ ชำนาญการพิ เศษ ปฏิบั ติหน้ าที่

หน่วยตรวจสอบภายใน


