
คําถาม ? คําตอบ

กรณีเบิกค่าของที�ระลึกสามารถเบิกจ่ายไดเ้ท่าไร และดําเนินการอย่างไร ?1. เบิกค่าของที�ระลึกในการศึกษาดูงานเบิกไดเ้ท่าที�จ่ายจริง แห่งละไม่เกิน
1,500.-บาท และดําเนินการจดัหาตามพรบ.การจดัซื �อจดัจา้งพัสดุภาครฐั
พ.ศ.2560 ส่วนเอกสารที�ใช ้เช่น ใบแจง้หนี � , ใบเสร็จรบัเงิน , ใบสําคญัรบัเงิน

2. สินทรพัยที์�สํารวจแลว้ไม่พบการบนัทึกเลขรหสั และทะเบียนคุมทรพัยสิ์น ตอ้ง
ดําเนินการอย่างไร ?

ใหจ้ดัทําทะเบียนคุมทรพัยสิ์น ของครุภณัฑแ์ยกแต่ละรายการ โดยใชแ้บบ
ฟอรม์ตามที�กรมบญัชีกลางกําหนด

3. กรณีสถานศึกษาจะดําเนินการทอดผา้ป� าเพื� อสรา้งร ั �ว สามารถเป� ดบญัชี
เพื� อรองรบัเงินผา้ป� าเพื� อเป� นเงินรายไดส้ถานศึกษาไดห้รือไม่ ?

สามารถทําได ้โดยบนัทึกขอ้ความเสนอผอ.สถานศึกษาอนุมติั เนื�องจากเงิน
ดงักล่าวมีวตัถุประสงค ์และควรทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณไวด้ว้ย

4. การประทบัตรา "จ่ายเงินแลว้" ตอ้งดําเนินการอย่างไร ? ตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการการเบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน
การจ่ายเงิน การเก็บรกัษาเงินและการนําเงินส่งคลงั พ.ศ.2562 ขอ้ 42 ให ้
เจา้หนา้ที�ผูจ่้ายเงินประทบัตราขอ้ความว่า  “จ่ายเงินแลว้”  โดยลงลายมือชื�อ
รบัรองการจ่ายและระบุชื�อผูจ่้ายเงินดว้ยตวับรรจง  พรอ้มท ั�งวนั  เดือน  ป�
ที�จ่ายกํากบัไวใ้นหลกัฐานการจ่ายเงินทุกฉบบั  เพื� อประโยชนใ์นการตรวจ
สอบ

5. การเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการสามารถใชแ้ผนที�ของ google map
ในการคํานวณระยะทางไดห้รือไม่ ?

ตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2550 ขอ้ 11  การใชพ้าหนะส่วนตวัเดินทางไปราชการ ใหเ้บิก
เงินชดเชยเป� นค่าพาหนะ ในลกัษณะเหมาจ่ายใหแ้ก่ผูเ้ดินทางไปราชการ ซึ�ง
เป� นเจา้ของหรือผูค้รอบครองแลว้แต่กรณีในอตัราต่อ 1 คนั ตามอตัราที�
กระทรวงการคลงักําหนด โดยใหคํ้านวณระยะทางเพื� อเบิกเงินชดเชยตาม
เสน้ทางของกรมทางหลวงในทางส ั�นและตรง ซึ�งสามารถเดินทางไดโ้ดย
สะดวกและปลอดภยัในกรณีที�ไม่มีเสน้ทางของกรมทางหลวง ใหใ้ชร้ะยะทาง
ตามเสน้ทางของหน่วยงานอื�นที�ตดัผ่านเช่น เสน้ทางของเทศบาล เป� นตน้
และในกรณีที�ไม่มีเสน้ทางกรมทางหลวงและของหน่วยงานอื�นใหผู้เ้ดินทาง
เป� นผูร้บัรองระยะทางในการเดินทาง

5 คําถาม/คําตอบประจําสปัดาห ์5 คําถาม/คําตอบประจําสปัดาห ์
คร ั �งที� 11 วนัที� 10 มีนาคม 2568คร ั �งที� 11 วนัที� 10 มีนาคม 2568

สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุทยัธานี ชยันาท

นายวานนท ์ นนทวงค ์
ผูอํ้านวยการสํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุทยัธานี ชยันาท

นายสุรินทร ์  นามอยู่
รองผูอํ้านวยการสํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุทยัธานี ชยันาท

นายคําสิงห ์  ภู่เยี�ยมจิต
รองผูอํ้านวยการสํานกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุทยัธานี ชยันาท

จดัทําโดย  หน่วยตรวจสอบภายใน

นางปวีณา  ประสพสิน
ศึกษานิเทศกชํ์านาญการพิเศษ ปฏิบติัหนา้ที�

หน่วยตรวจสอบภายใน


