
คําถาม คําตอบ

1.โรงเรยีนได้ทําสญัญาซื�อขายคอมพวิเตอร ์จาํนวน 50 ชุด เป�นเงินรวมทั�งสิ�น
2,000,000.-บาท (ค่าปรบัตามสญัญากําหนดในอัตรารอ้ยละ 0.20) ครบกําหนดสง่
มอบในวนัที� 10 พฤษภาคม 2566 ผูข้ายสง่ของเมื�อวนัที� 10 พฤษภาคม 2566คณะ
กรรมการตรวจรบัพสัดไุด้ดําเนินการตรวจรบัในวนัที�ผูข้ายได้นําสิ�งของมาสง่มอบผล
ปรากฎวา่คอมพวิเตอร ์จาํนวน 50 ชุด ครบถ้วนถกูต้อง แต่จอภาพชาํรุดใชง้านไมไ่ด้
จาํนวน 10 จอ ได้แจง้ใหผู้ข้ายทราบในวนัที� 12 พฤษภาคม 2566 เพื�อใหน้ําจอภาพที�
ชาํรุดมาเปลี�ยน ปรากฎวา่ผุข้ายได้นําจอภาพ จาํนวน 10 จอมาเปลี�ยนใหใ้นวนัที� 20
พฤษภาคม 2566 คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุจงึได้รว่มกันตรวจรบัปรากฎวา่
จอภาพสามารถใชง้านได้ตามเงื�อนไขของสญัญา อยากทราบวา่กรณีนี�ผูข้ายจะต้อง
ถกูปรบักี�วนั และเป�นจาํนวนเงินเท่าไร?

จาํนวนวนัที�ผูข้ายต้องเสยีค่าปรบั 8 วนั เป�นเงิน  6,400.-บาท วธิคิีดดงันี�
จาํนวน 8 วนั เริ�มนบัตั�งแต่วนัที� 13 - 20 พฤษภาคม 2560
จาํนวนเงิน 6,400.-บาท นบัจาํนวนคอมพวิเตอรที์�จอเสยี จาํนวน 10 ชุด (ชุด
ละ 40,000.-บาท) เป�นเงิน 400,000.-บาท ดงันั�นนาํ 400,000 x 0.002 X 8
วนั

2. ทะเบยีนคมุการเงินโรงเรยีนมอีะไรบา้ง ? 1.ทะเบยีนคมุหลักฐานขอเบกิ  2. ทะเบยีนคมุเงินนอกงบประมาณ (แยกตาม
ประเภทเงินที�ไดร้บั) 3. ทะเบยีนคมุการรบัและนาํสง่เงินรายได้แผน่ดนิ 4. ทะเบยีน
คมุเงินฝากธนาคาร 5. ทะเบยีนคมุใบสาํคัญคู่จา่ย 6. ทะเบยีนคมุเงินฝาก 7.
ทะเบยีนคมุการจา่ยเชค็ 8. ทะเบยีนคมุเอกสารแทนตัวเงิน 9. สมุดคู่ฝาก 10.
รายงานเงินคงเหลือประจาํวนั

3. คําวา่ บค. บจ. และ บย. คืออะไร ? คําวา่ บค. คือ ใบสาํคัญรบัเงิน ใชกั้บงานจา้งที�ผูร้บัจา้งไมส่ามารถออกใบเสรจ็ใหไ้ด้
เชน่ จา้งแมค่รวั , จา้งเหมารถไไปทัศนศึกษา 
คําวา่ บจ. คือ ใบสาํคัญคู่จา่ย ใชใ้นกรณทีี�เราไปซื�อของรา้นค้าแล้วสามารถออกใบ
เสรจ็ใหเ้ราได ้เชน่ ค่าไฟ ค่านํ�า ค่าวสัดรุา้นที�เป�บบรษัิท หรอื หจก.
คําวา่ บย. คือ สญัญายมืเงิน ใชใ้นกรณทีี�ขา้ราชการ หรอืลกูจา้งในสงักัด ยมืเงินไป
ใชใ้นการบรหิารจดัการ เชน่ ยมืไปซื�อวตัถดุบิอาหารกลางวนั ยมืไปสาํรองค่าเบี�ย
เลี�ยงทัศนศึกษา

4. เอกสารการเงินโรงเรยีน มอีะไรบา้ง ? 1.ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน  2. แบบขออนมุติัใชเ้งินงบประมาณดาํเนนิโครงการ
3. แบบฟอรม์ขออนญุาตไปราชการ  4. ใบเบกิการเดนิทางไปราชการ 5. ใบสาํคัญ
รบัเงิน  6. ใบสาํคัญรบัเงินวทิยากร  7. สญัญายมื  8. สญัญายมืโครงการ

5. เมื�อได้ดาํเนนิการจดัซื�อจดัจา้งเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว ต้องทําสญัญาตามแบบที�คณะ
กรรมการใดเป�นผูกํ้าหนด ?

คณะกรรมการนโยบายการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั
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สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท

นายวานนท์  นนทวงค์
ผอ.สพม.อุทัยธานี ชยันาท

นายสรุนิทร ์ นามอยู่
รองผอ.สพม.อุทัยธานี ชยันาท

นายคําสงิห์  ภู่เยี�ยมจติ
รองผอ.สพม.อุทัยธานี  ชยันาท

นางปวณีา  ประสพสนิ
ศึกษานิเทศก์ชาํนาญการพเิศษ  ปฏิบติัหน้าที�

ผู้อํานวยการหน่วยตรวจสอบภายใน

หน่วยตรวจสอบภายใน


