
คําถาม คําตอบ/ข�อเสนอแนะ

1.กรณีโครงการฯ ที่ดําเนินการเสร็จสิ้นแล�ว มีเงินงบประมาณคงเหลือ เจ�าของ
โครงการต�องบันทึกขอใช�เงินหรือไม� ?

เมื่อดําเนินกิจกรรมตามโครงการฯครบ 100% แล�ว และมีเงินคงเหลือ ถือว�าเป�นการดําเนินการ
ครบถ�วนแล�ว เงินคงเหลือจะเป�นเงินเหลือจ�าย ที่ผู�อํานวยการโรงเรียนจะสามารถนําไปบริหาร
จัดการต�อไป

2.กรณีการเรียกทําสัญญากรณีจัดซื้อจัดจ�างพัสดุด�วยวิธีเฉพาะเจาะจง จะต�องรอ
ล�วงพ�นระยะเวลาอุทธรณ� 7 วันทําการหลังประกาศผู�ชนะหรือไม� ?

ไม�ต�องรอให�พ�นระยะเวลาอุทธรณ� เนื่องจากได�รับยกเว�น เพราะสามารถลงนามในสัญญาจัด
ซื้อจัดจ�างที่มีความจําเป�นเร�งด�วนตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ�างโดยวิธีเฉพาะ
เจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ�างที่มีวงเงินเล็กน�อยตามที่กําหนด ในกฎกระทรวงที่ออกตาม
มาตรา 96 วรรค 2

3.กรณีเมื่อคู�สัญญาพ�นจากข�อผูกพันในสัญญาแล�ว ต�องให�คู�สัญญาทําหนังสือ
แจ�งขอคืนหลักประกันสัญญามายังหน�วยงานหรือไม� ?

ไม�จําเป�นต�องรอให�คู�สัญญาแจ�งเรื่องมา แต�เมื่อคู�สัญญาพ�นจากข�อผูกพันในสัญญาแล�ว ให�
หน�วยงานรีบดําเนินการคืนหลักประกันสัญญาโดยเร็ว และอย�างช�าต�องไม�เกิน 15 วัน นับถัด
จากวันที่คู�สัญญาพ�นจากข�อผูกพันตามสัญญาแล�ว

4. กรณีการเรียกเก็บเงินค�าประกันชีวิตนักเรียน เก็บคนละ 130.-บาท แต�บริษัท
ประกันชีวิตลดอัตราการเก็บเงินเหลือเพียงคนละ 110.-บาท ดังนั้นจึงมีเงินเหลือ
20.- บาท จากการทําประกันเรียบร�อยแล�ว โรงเรียนควรดําเนินการอย�างไร ?

เงินเหลือจาการเรียกเก็บเงินประกันชีวิตนักเรียนให�โรงเรียนเก็บไว�ในบัญชีเป�นเงินรายได�สถาน
ศึกษา รายการเงินบํารุงการศึกษา - ประกันชีวิต หรือพิจารณาคืนเงินส�วนที่เหลือจํานวน 20.-
บาท ให�นักเรียนก็ได� ขึ้นอยู�กับข�อตกลงของที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาของโรงเรียน

5. การจัดซื้อจัดจ�างต�องกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จัดซื้อจัด
จ�างหรือไม� ?

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด�วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว159 ลว 20 มี.ค.2566 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการจัดทําร�างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ ในการซื้อหรือจ�างที่มิใช�การ
จ�างก�อสร�างให�หัวหน�าหน�วยงานของรัฐแต�งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให�เจ�า
หน�าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทําร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ�าง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ�การพิจารณาคัดเลือก
ข�อเสนอด�วย ดังนั้น ในการจัดซื้อจัดจ�างทุกครั้งให�หน�วยงานจัดทําขอบเขตของงาน (TOR)

นางปวีณา  ประสพสิน
ศึกษานิเทศก�  ปฏิบัติหน�าที่

ผู�อํานวยการหน�วยตรวจสอบภายใน

ฉบับท่ี 6

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท
นายวานนท�  นนทวงค�

ผู�อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท
นายสุรินทร�  นามอยู�

รองผู�อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท
นายคําสิงห�  ภู�เยี่ยมจิต

รองผู�อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี  ชัยนาท

จัดทําโดย  หน�วยตรวจสอบภายใน
ประจําวันที่ 2  มกราคม 2568


