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เงินประกันสญัญา ที�ค้างนานควรดําเนินการอยา่งไร
หากไมม่ผีูร้บัคืน ถือเป�นรายได้แผน่ดินหรอืไม ่?

ใหแ้ต่งตั�งคณะกรรมการเพื�อตรวจสอบขอ้มูลวา่เงินประกันสญัญาดังกล่าว
ผูใ้ดเป�นผูม้สีทิธ ิครบกําหนดไถ่ถอนแล้วหรอืไม ่ใหทํ้าการขอไถ่ถอนคืน
เงินประกันสญัญา แต่ทั�งนี� หากผูม้สีทิธไิมร่บัคืน จะเป�นเงินรายได้สถานศึกษา

การรบัเงินทอดผา้ป�า ต้องออกใบเสรจ็รบัเงินในวนัที�
ไดร้บัเงินหรอืไม ่หากไมท่ราบจะทําอยา่งไร ?

เมื�อไดร้บัเงินวนัใดใหอ้อกใบเสรจ็รบัเงินในวนัที�รบัเงิน แต่อยา่งไรก็ตามหากไมไ่ด้
รบัแจง้วา่ผูใ้ดบรจิาคเงิน สามารถออกใบเสรจ็ ณ วนัที�ไดร้บัแจง้การโอนเงิน
และใหห้มายเหตไุวข้า้งท้ายวา่ ไดร้บัโอนเงินวนัที�เท่าใด

การจา้งผูที้�มอีายุเกินกวา่ 60 ป� ขึ�นไป จะสามารถ
จา้งเหมาบรกิารได้หรอืไม ่?

หากกรณมีคีวามจาํเป�นจะต้องจา้งผูที้�มอีายุเกินกวา่ 60 ป�ขึ�นไป ต้องดาํเนนิการ
ตามระเบยีบกรมบญัชกีลางที�กําหนด สว่นการจา้งเหมาบรกิาร เป�นการดาํเนนิ
การตามพรบ.วา่ดว้ยการจดัซื�อจดัจา้งพสัดภุาครฐัและระเบยีบกระทรวงการคลัง
วา่ดว้ยการบรหิารพสัดภุาครฐั ป�พ.ศ.2560 เพื�อใหไ้ดง้านตามแบบTOR กําหนด
ขอบเขตงานจา้งไว้

การจา้งซอ่มรถตู้โรงเรยีน รา้นซอ่มเป�นบุคคล
ธรรมดาใชบ้ลิเงินสดไดห้รอืไม ่?

กรณีบุคคลธรรมดาได้รบัเงิน ต้องออกใบเสรจ็รบัเงิน เป�นหลักฐานการจา่ย
แต่หากมบีลิเงินสด ก็สามารถใชเ้ป�นหลักฐานการจา่ยได้ แต่ขอใหเ้พิ�มสาํเนา
บตัรประชาชนไวด้้วย

เงินค่าหนังสอืเรยีน ค่าอุปกรณก์ารเรยีน ค่าเครื�อง
แบบ นร. ที�เหลือจากป�งบ 2566 ไมส่ามารถจา่ยได้
แล้ว ต้องดาํเนินการอยา่งไร ?

ต้องสง่คืน ไมส่ามารถนําไปเบกิจา่ยได้ เนื�องจากการได้รบัจดัสรรตามตัว
นักเรยีน หากไมส่ามารถจา่ยเงินได้ ต้องนําสง่คืนเงินดังกล่าว ซึ�งหากเป�นเงินป�
งบประมาณ พ.ศ.2566 และนําสง่คืน ณ ป�งบประมาณ พ.ศ.2567 จะต้องนําสง่
คืนเป�นรายได้แผน่ดิน
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