
                                คําถาม               คําตอบ/ขอเสนอแนะ

1.หลักฐานการจาย หมายความวา ? หลักฐานที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหแกผูรับหรือเจาหนี้ตามขอผูกพันโดยถูกตอง

2. เอกสารแสดงการจายเงินของสวนราชการมีอะไรบาง ?
1. ใบเสรํจรับเงิน  2. ใบสําคัญรับเงิน  3. รายงานการจายเงินจากระบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-Payment) 4. ใบรับรองการจายเงิน 5.เอกสารอื่นใดที่
กระทรวงการคลังกําหนด

3. ใบเสร็จรับเงินอยางนอยตองมีรายการอะไรบาง ?
1.ชื่อ สถานที่อยู หรือที่ทําการของผูรับเงิน  2. วัน เดือน ป ที่รับเงิน  3. รายการ
แสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร  4. จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร
5. ลายมือชื่อของผูรับเงิน

4. ใบสําคัญรับเงิน คืออะไร ? และใชในกรณีใดบาง ?
เอกสารที่จัดทําขึ้นเปนหลักฐานการจายเงินเพื่อใชกรณีที่จายเงินไปแลว แตผูรับ
เงินไมมีใบเสร็จรับเงินให เชน ไปจัดซื้อของตามแผงลอย จัดจางบุคคลธรรมดา
ซอมแซมวัสดุ ครุภัณฑ ซึ่งมีวงเงินไมมาก เปนตน

5. ใบรับรองใบเสร็จรับเงิน (บก.111) คืออะไร? และใชในกรณีใดบาง ?

เอกสารที่จัดทําขึ้นเปนหลักฐานการจายเงินใชกรณีวงเงินเล็ก ๆ นอย ๆ ที่ไม
สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขายได หรือ ใบเสร็จรับเงินไมสมบูรณถูกตอง
ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด เชน คาพาหนะรับจางสาธารณะ คารถโดยสาร
ประจําทาง คาผานทางพิเศษ เปนตน

ศึกษานิเทศกชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่
ผุอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน

นางปวีณา  ประสพสิน

จดหมายขาว

ฉบับวัน ท่ี  11  เ ดือนธันวาคม พ.ศ .  2567
จัดทําโดย  หนวยตรวจสอบภายใน

นายวานนท  นนทวงค
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท

นายสุรินทร   นามอยู
รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท

นายคําสิงห  ภูเยี่ยมจิต
รองผูอํานวยการสํานักงานเตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี ชัยนาท

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาอุทัยธานี  ชัยนาท


